


Plannen 
(onderhoud) 



Plannen is Weten

•Plannen is een administratieve handeling. Vooruitzien 
/ vooruitkijken / vooruitdenken

•Soms op basis van beschikbare uren

•Doel: 

• Inzicht krijgen in het maken van een planning
- eigen organisatie

•planning maken van eigen project



Plannen

1. Wat moet ik doen?

taak
werkontleding
dag / week / maand

2. Tijd inschatten of uren volgens begroting
schat tijd realistisch in 

rekening houden met pauzes / werktijden



3. Welke hebben prioriteit?
Welke zijn belangrijk / wat moet eerst?

4. Dan pas plannen
als ik dat / dit moet doen > kan ik iets anders 
niet doen

5. Bewaken
Evt. planning aanpassen. 
Evt. nieuwe afspraken maken. 



Factoren die een rol spelen

• Je plaats binnen de organisatie

• Welke taken heb je?  > taakomschrijving

• Hoe strak ga je plannen?
• Ruimte laten voor calamiteiten
• Kun je inspelen op veranderingen (belangrijk)
• Afspraken binnen Bedrijf / Gemeente

• Bijv. 
• Binnen 24 uur de klacht afhandelen 

(bezoek + actie)



Calamiteit / bijv. klacht



Waarom plannen?

“Het gaat om de knikkers”



Doel plannen
•Efficiënt werken

•Uitvoeren in juiste periode
•Kosten besparend 
•Verbeteren samenwerken / 
communicatie

•Reistijd(en) beperken
•Inhuren machines

(wel / niet?, optimale bezetting)

•Verbeteren kwaliteit

•Arbo / milieu (duurzaamheid)



Waarom plannen?

•Arbeid / Materieel
• Strakke organisatie
• Juiste man op de juiste plaats

• Aard en tempo van het werk
• Werken naar vermogen.

• Inhuur medewerkers 
(losse schil / bijv. ZZP / Uitz. bureau)

• Juiste aantal mensen op de klus
• Zelf doen of uitbesteden
• Vakantie / vrije dagen / ziekte (verzuim)
• Inzet materieel



Plannen op basis van uren

1. Tijdsduurplanning

2. Tijdstipplanning



1. Tijdsduurplanning

• meestal kleinere opdrachten / projecten
Bijv. 
•voorjaarsbeurt / najaarsbeurt
•Anders

•Arbeid
•Machines / transport (materieel)



Machines / Vervoer

•Eigen machines

•Machines derden (met / zonder man)

•Gereedschappen

•Vervoer medewerkers (auto / bus) 

•Container
•Tref verkeersmaatregelen
•Vergunning
• Parkeervergunning (per auto / kenteken)



2. Tijdstipplanning

Bijv.
•Frequentiebestek

•Welke handeling wanneer verricht moet 
worden.

•Bijv. jaarplanning groenonderhoud
•Geen details maar grotere eenheden
•Volgens begroting  
•Uren bewaken



Jaarplanning:
• Werken met kleuren

• Markeren met XXX

Bijv.



2. Tijdstipplanning

(RAW-)beeldbestekken
• plannen en keuzes maken in de 
uitvoering

• wat is beeldkwaliteit? 
• inzicht in de kwaliteitscatalogus
• communiceren volgens afspraak
• meten van beeldkwaliteit en 
meetprotocol.

• uren bewaken



Opdracht:

Inzicht krijgen in het maken van een 
planning

- Kijk binnen eigen organisatie

Maak een planning van je eigen project



Het resultaat


